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一、功能介绍

功能名称 功能说明

注册 需要团体报名的单位填写注册信息

登录 通过注册的用户名和密码进行登录

面授团体报名 登录后可查看面授期次，选择对应的期次进行报名，报名时单个、批量导入需要报名的人员

网络团体报名 登录后选择年度、等级、网校后，批量导入名单进行团体报名

报名记录 报名记录查询

操作说明 查看系统操作说明



二、操作说明

1、注册

推荐浏览器：谷歌浏览器，火狐浏览器，图标如下：

注册入口：中央国家机关会计网—>快捷入口—>继续教育—>学习入口—>团体报名入口（仅限面授）





进入页面后，可看到登录入口，首次使用系统，需要先进行注册，点击【立即注册】，进入注册页面，填写用户名，填

写所在单位及密码、确认密码并进行手机验证，后点击立即注册，可注册成功。



2、登录

注册完成账号后，通过注册的账号和密码，输入验证码进行登录。



3、面授培训报名

登录后，可看到面授培训报名页面，可看到所有培训机构的期次，可按培训等级、培训机构、培训月份等维度查询培训期次

数据，选择需要报名的期次，点击【去报名】，进入报名页面。



（1）添加或导入报名人员：点击【单人添加】，可按身份证、姓名进行单个人添加报名，也可下载模板后，按模板格式批量添加

人员，添加后点击【批量导入】，导入后会提示成功几条数据，同时可导出未成功数据。





（2）确认报名：添加或导入人员后，报名状态为未报名，此时可进行删除，如果不需要删除，点击【确定报名】，状态变成“已

报名”，此时报名成功。

4、网络培训报名

（1）选择年度、等级、培训机构：登录后，可看到网络培训报名页面，选择年度、等级，出现可报名的培训等级出现可报

名的培训机构，选择培训机构，点击【添加报名人员】，可进行人员的添加，可单个进行添加，也可下载模板后进行名单批量导

入。



（2）添加 报名人员：可进行单人添加，也可下载模板后进批量导入，确定批量报名的人员后，点击【确认报名】，不能新增报

名人员，已报名成功的人员也不能删除



（3）报名成功后，进入网校缴费：点击【进入网校】，可跳转网校缴费开课，报名人员可各自登录账号进行学习。



（4）添加报名人员后，如果未缴费，再次进入系统，可通过【报名记录查询】-【网络培训】，查询已导入的人员并进行报名操

作。



5、报名记录查询

点击【报名记录查询】，可以查看报名记录及报名详情，并可以按身份证、姓名查询报名人员的信息。





6、操作说明

点击系统右上角【操作说明】，可查看具体的操作说明指引。
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